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 REGOLAMENTO DELLE RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI 
 IN MODALITÀ TELEMATICA 

 Si  ritiene  necessario  emanare  un  Regolamento  d'Istituto  per  la  regolamentazione  degli  Organi  Collegiali 
 che  permetta  la  riunione/consultazione  di  un  grande  numero  di  persone  evitando,  in  caso  di  emergenza 
 e/o  urgenza,  situazioni  di  presenza  fisica,  o  comunque  consentendo  la  consultazione  più  snella  di  piccoli 
 gruppi di personale scolastico, genitori, studenti in situazioni di normalità. 

 Art. 1- Ambito di applicazione 
 1.  Il  presente  Regolamento  disciplina  lo  svolgimento,  in  modalità  telematica,  delle  riunioni  degli 

 OO.CC. 
 2.  Le  sedute  degli  Organi  Collegiali  dell’Istituto  si  svolgeranno  on  line  secondo  le  modalità  di  seguito 

 elencate,  nel  rispetto  di  criteri  di  trasparenza  e  tracciabilità;  il  dirigente  scolastico  si  farà  carico  di 
 individuare  sistemi  di  identificazione  dei  presenti,  della  regolarità  dello  svolgimento  delle  sedute, 
 nonché di adeguata pubblicità delle stesse. 

 3.  Il  presente  Regolamento  riguarda  le  riunioni  on  line  di:  -  Collegio  Docenti  -  Consiglio  d'Istituto  - 
 Consigli  di  Classe  –  Dipartimenti  -  Giunta  Esecutiva  –  Assemblee  di  genitori  e  studenti  (così  come 
 previsto  e  disciplinato  dal  T.U.  delle  disposizioni  legislative  vigenti  in  materia  di  istruzione, 
 D.lgs.297/1994 e s.m.i.). 

 4.  Gli  Organi  Collegiali  e  le  Assemblee  di  cui  al  comma  3  possono  essere  convocati  in  modalità  online 
 anche  al  di  fuori  dei  termini  di  vigenza  dell’emergenza  da  Covid-19.  Lo  svolgimento  online  può 
 avere  luogo  per  sospensione  prolungata  delle  attività  didattiche  in  presenza,  per  impedimento  dovuto 
 a  cause  di  forza  maggiore,  per  delibere  aventi  carattere  d’urgenza,  per  ostacoli  che  possono 
 compromettere  un'agevole  partecipazione  in  presenza  secondo  un'opportuna  e  motivata 
 valutazione  del  Dirigente  Scolastico  ,  per  impegni  collegiali  straordinari  non  previsti  dal  Piano 
 annuale delle Attività o per delibera antecedente degli stessi Organi Collegiali coinvolti. 

 Art. 2 – Definizione 
 5.  Ai  fini  del  presente  regolamento,  per  “riunioni  in  modalità  telematica”  nonché  per  “sedute 

 telematiche”,  si  intendono  le  riunioni  degli  Organi  di  cui  all’art.1  per  le  quali  è  prevista  la  possibilità 
 che  la  sede  di  incontro  sia  virtuale,  cioè  che  tutti  i  convocati  partecipino  da  luoghi  diversi 
 esprimendo  la  propria  opinione  e/o  il  proprio  voto  mediante  l’uso  di  piattaforme  residenti  nel  Web 
 individuate dalla struttura scolastica come piattaforme di riferimento ufficiale. 
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 Art. 3 - Requisiti tecnici minimi 
 1.  La  partecipazione  a  distanza  alle  riunioni  degli  OO.CC.  presuppone  la  disponibilità  di  strumenti 

 telematici  idonei  a  consentire  la  comunicazione  in  tempo  reale  a  due  vie  e,  quindi,  il  collegamento 
 simultaneo fra tutti i partecipanti. 

 2.  Le  strumentazioni  e  gli  accorgimenti  adottati  devono  comunque  assicurare  la  massima  riservatezza 
 possibile  delle  comunicazioni  e,  ove  necessario,  segretezza  e  consentire  a  tutti  i  partecipanti  alla 
 riunione la possibilità di: 
 a.  visione degli atti della riunione; 
 b.  intervento nella discussione; 
 c.  scambio di documenti; 
 d.  votazione; 
 e.  approvazione del verbale 

 Art. 4 - Argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica 
 La  modalità  telematica  può  essere  utilizzata  dagli  OO.CC.  di  cui  all’art.1  per  deliberare  sulle  materie 
 di  propria  competenza  anche  qualora  le  riunioni  non  siano  previste  nel  Piano  Annuale  delle  attività  o 
 siano  convocate  con  urgenza  (meno  5  giorni  di  preavviso,  solo  in  casi  assolutamente  eccezionali  e 
 motivati).  Sono  incluse  in  casi  eccezionali,  che  comunque  dovranno  garantire  la  riservatezza 
 dell’espressione individuale, le sedute nelle quali si debba votare per eleggere persone (voto segreto). 

 Art. 5 – Convocazione in modalità telematica 
 1.  Gli  organi  collegiali  possono  essere  convocati  in  modalità  on  line,  da  remoto,  e  svolti  nello  stesso 

 modo  con  utilizzo  di  strumenti  individuali  adatti  allo  scopo  utilizzando  piattaforme  che  garantiscano 
 la privacy. 

 2.  La  convocazione  delle  adunanze  degli  OO.CC.  in  modalità  telematica,  deve  essere  inviata,  a  cura 
 del  Presidente  o  del  Dirigente  Scolastico,  a  tutti  i  componenti  dell’organo  nelle  stesse  tempistiche 
 previste per la convocazione ordinaria.    

 3.  La  convocazione  degli  OO.CC.  può  essere  modificata  da  “convocazione  in  presenza”  a 
 “convocazione  telematica”  con  comunicazione  scritta  fino  a  due  giorni  prima  della  data  fissata  per 
 l’adunanza  per  cause  di  forza  maggiore  o  per  ostacoli  che  possono  compromettere  un'agevole 
 partecipazione  in  presenza  secondo  un'opportuna  e  motivata  valutazione  del  Dirigente 
 Scolastico  . 

 4.  La  convocazione  contiene  l’indicazione  del  giorno,  dell’ora,  della  durata,  degli  argomenti  all’ordine 
 del  giorno  e  dello  strumento  telematico  che  potrà  essere  utilizzato  in  caso  di  partecipazione  con 
 modalità  a  distanza  (di  cui  il  componente  dell’organo  garantisca  di  fare  uso  esclusivo  e  protetto, 
 piattaforma  per  voto  elettronico)  e  delle  modalità  di  partecipazione  attraverso  il  link  da  utilizzare  per 
 connettersi  alla  videoconferenza.  Il  partecipante  avrà  cura  di  custodire  e  non  diffondere  il  link 
 ricevuto. 

 Art. 6 - Registrazione della video seduta degli Organi Collegiali 
 1.  È  vietata  la  registrazione  audio  -  video  della  seduta  ad  esclusione  dell’effettuazione  della  stessa  da 

 parte  del  segretario  verbalizzante  al  solo  fine  della  redazione  del  verbale  e  non  anche  dell’uso 
 personale. La registrazione non potrà essere archiviata o diffusa. 

 Art. 7 - Disposizioni transitorie e finali 
 1.  Il  presente  Regolamento  entra  in  vigore  dal  giorno  della  pubblicazione  all’Albo  on-line  sul  sito 

 istituzionale. 
 2.  Il presente Regolamento integra i Regolamenti degli Organi Collegiali di Istituto. 
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