Prot. n.
Del

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
Firma Liceo Statale “ A. Moro”
Dell'addetto 42124 REGGIO EMILIA
Alla pratica

RICHIESTA DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Ai sensidell’art. 22 della legge 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni

Il/La sottoscritto/a

Nato/a il

Residente in

Via/Piazza

Tel./cell. fax n.

Email:

Documento di identita: tipo n.

Rilasciato in data da

In qualita di diretto/a interessato/a all’accesso
In delega di

Nato/a a il residente in
(allega alla presente copia fotostatica del documento di identita in corso di validita del delegante.)

CHIEDE

0 Lavisione
0O Il rilascio in copia semplice
< Il rilascio in copia conforme all’originale

Dei seguenti documenti (specificare dettagliatamente i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare |'accesso indicandone gli
estremi ovvero gli elementi che consentono I'individuazione)
1)
2)
3)

DICHIARA

In relazione a quanto richiesto di avere o rappresentare un interesse diretto, concreto e attuale per la tutela
della seguente situazione giuridicamente rilevante:

Dichiaro di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti di cui all‘art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che | dati personali, di cui alla presente islanza. Sono
richlest| obbligatoriamente ai fini del procedimento. Gli stessi, trattati anche con strumentl informaticl, non saranno diffusi ma potranno essere
comunicati soltanto a soggetli pubblici interessal) al procedimento, nonché agli altri soggetti, in conformita alle vigenti disposizioni in materia di accesso
al dati. L'interessate potra esercitare i dirittidi cui all®art. 7 del Lgs 196/2003.

Luogo e data Firma del richiedente(per esteso e leggibili)




Quali sono le norme che regotano il diritio dl acc23se
Lz norme che regolano il dir:tto di accesso ai documenti amminisirativi sona
1. Legge 241/1990 e s.m .- "Muove norme 1n malzriz di procedimento ammiristrative & di diritto di
accesso ai documenti amministrativi®
2 DPR 184/2006 "Regolamento recante disciplina in Materia di accesso aidecurnent amministrativi’
3. Decreto Direttoriale n. 37 del 13 Dicembra 2012 dall'istituto Nazionale di Documenlazione.
Innovazione e Ricerca Educaliva, “Provvedimento par la determinaziona dei zosi corralali al
rilascio delle copie cella documentazione richiesta a seguito di formale procedura di accesso agl

atti®.
Cosg'd |l dirlt ccesso al documentia strativi
E' il diritoc di prendere visione e ad estrarre  copia di documenli amministrativi

Lc possono esercilare lutti i soggelli privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diflusi,, che
abbiana un interesse dirello, concrelo ed alluale collegalo ad una situazione che sia giuridicamente
“lutelata” e “connessa” al documento oggstlo di richiesta di accesso.
La domanda pud esser presentata dal soggello direttamenle o da un suo delegalo: legale rappresenlante-
difensore, procuratore, tutore. La delega, con copia fotostatica del documento di ideniitd del delegante,
deve essere allegata alla richiesla.

Cosa sl pud chiede

E possibile richiedere ogni documento amministrativo inteso quale rappresentazione grafica,
fotocinematografica, eletlromagnetica o di qualunque allra specie del conlenuto di  alli
| documenti possano essere inlerni o non, relativi ad uno specifico procedimento, che siano delenuti dalla
Pubblica Amministrazione e che concernanc altivita di pubblico interesse, indiperdenlemente dalla lero
nalura soslanziale pubblica o privala.

Co on si iedere
Non possono essere oggetto di accesso i seguenti documanli:
1. | documenti che riguardino dali sensibili delle persone fisiche e gruppi di impresa. quando

riguardino diritli inviolabili e garantiti dalla Costituzione, quali, in via esemplilicaliva: appartenenza
razziale, religiosa, opinioni politiche, salule, ledi religiose, casellario penale corrispondenza, slal
familiari, rapporli economici e di alimenli E' comunque garantilo I'accesso a quesli documenti
quando siano sireltamente indispensabili alla cura e difesa di interessi giuridici e, nel caso siano
presenti dall idonei a rilevare lo slalo di saluie e la vita sessuale, nei limili dell’arl. 60) del Digs
196/2003;

2. | documenti relalivi a procedure seleltive del parsonale contenenti informazioni di caraliere psico-
attitudinale relative a terzi;

3. | documenti coperti da segrelo di Slato o da divielo di divulgaziona previst dalla legge o da
regolamenti governativi;
4. | documenli relalivi a procedimenti Iributari di terzi; .

5. | documenli oggello di sequestro giudiziario e detenuli dall'’Amministrazione.

Per I'Accesso agli alli & necessario presentare formale richiesta ulilizzando la modulistica allegala. La
richiasta, sottoscrilla dall'interessato pud essere:
* consegnata personaimenle al Prolocollo efo all'Ufficio Didaltica dell'Istituto; ra
* inviata atlraverso il servizio postale indirizzalo a Liceo Scientifico “A. Moro™ - Via XX Sellembre, §
- 42124 REGGIO EMILIA indicando nella busia la seguente dicitura "Richiesta Accesso Alli '
Amministralivi®;
»  inviala per via telematica, esclusivamente altraverso la propria casella di Posta Elettronica
Certificata: reps03000b@pec. istruzione 1|
La richiesta deve essere campiulamente compilala in ogni sua parte. Mon saranno prase in considerazione
le richieste contenenli indicazioni generiche che non consentano di individuare con certezza la
documenlazione per la quale si richiede I'accesso o di valutare I'interesse che fonda I'esercizio di lale
diritto.
Quanto tempo ¢l vyole per 'avasione della richjesta dl accesso
Nel caso di richiesta di “visione® la richiesla viene soddisfatia previo appuntamento nei lempi indicali nel
provvedimento di acceglimento dell'istanza, senza particolari formalita salvo il rimborso dei dinlu di ricerca.
Nel caso di accesso con richiasla di ‘copie in carla semplice’ o "copiea conform: all'originale”,il
procadimento dovra concludersi 2nira 32 giarni dalla 9212 del-proyvedimante ¢i 2c2oghments foiliiianzs,
faui salvi i cas di sospensions 9 diffarimenta

”

-
F




Il costo di riproduzione e di ricerca per il rilascio della documentazione & slabilito secondo il seguente
schema:

TARIFFE DEL DIRITTO DI RICERCA

Nella seduta del 2 dicembre 2021 il Consiglio d’Istituto ha deliberato i seguenti costi per I"accesso agli atti

TARIFFE DEL DIRITTO DI RICERCA

Documenti recenti (max 1 anno dall'emanazione)

Il'costo del dintto di ricerca viene applicalo per ogni pralica ogaetto di richiesta I'accesso tramite servizio
PagoPa

Cost di Riproduzione di atti e documenti

Fino ad un numero massime di 5 copie, il rilascio & gratuito |l costo per ogni copia successiva & fissato nella
seguente misura

Formato Costo per ogni foglio
Formato A4 €040
Formato A4 fronte/retro € 0.50
Formato A3 € 0.50
Formato A3 fronteiretro € 0.60

In caso di oscuramento di dati non ostensibili vi sara una maggiorazione di 0,10 € a copia
Distinti Saluti




